MINISTERIO DE EDUCACIQN NACIONAL
SECRETARIA DE EDUCACION MUNICIPAL

INSTITUCION EDUCATIVA NORMAL SUPERIOR

Res. Jornada Unica No. 070 del 1 de febrero de 2021 expedida por la Secretaria de Educacion Municipal
Res. Acreditacion No. 001473 del 7 de febrero de 2019 expedida por el Ministerio de Educacién Nacional
FLORENCIA - CAQUETA

DANE: 183001000940 NIT: 900009397-4 ICFES: 031195

INVITACION PUBLICA: INV-PUB-2026-005
Florencia, 08 de junio de 2026

L PRESENTACION |

1.1. Introduccion

La Institucion Educativa Normal Superior de Florencia pone a disposicion de los interesados las condiciones
de la Invitacion Publica para contratar “PRESTACION DE SERVICIOS COMO OPERADOR
LOGISTICO PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES Y SUMINISTRO DE MATERIALES
Y ELEMENTOS DECORATIVOS NECESARIOS PARA LA REALIZACION DEL "FESTIVAL DE
VALORES CAQUETENSE A TRAVES DEL SANJUANERO CAQUETENO Y DIiA DEL
ESTUDIANTE" EN LA SEDE PRIMARIA DE LA INSTITUCION EDUCATIVA NORMAL SUPERIOR
DE FLORENCIA.”, por valor de SEIS MILLONES DE PESOS MONEDA CORRIENTE ($6.000.000).

Se recomienda a los oferentes que antes de elaborar y presentar sus propuestas, tengan en cuenta lo siguiente:

a) Verificar que no se encuentran incursos dentro de las causales de inhabilidad e incompatibilidad o
prohibiciones, constitucional y legalmente establecidas para contratar.

b) Adelantar oportunamente los tramites tendientes a la obtencién de los documentos que deben allegar
con las propuestas y verificar que contienen la informacién completa que acredita el cumplimiento de
los requisitos exigidos, en la Ley y en la presente Invitacién.

c) Examinar que las fechas de expedicion de los documentos, se encuentren dentro de los plazos
exigidos en la Invitacion.

d) Suministrar toda la informacion requerida a través de esta Invitacion.

e) Diligenciar totalmente los anexos y formularios contenidos en esta invitacién.

f) Elaborar y presentar su propuesta en estricto acatamiento de lo dispuesto en el presente pliego,
verificando la integridad y coherencia de los ofrecimientos.

1.2. Invitacion a veedurias ciudadanas

La entidad contratante invita a todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control social al
confrato objeto del presente proceso, en cualquiera de sus fases o etapas, a que presenten las
recomendaciones que consideren convenientes.

Il. DESCRIPCION TECNICA DETALLADA Y COMPLETA DEL BIEN O SERVICIO OBJETO
DEL CONTRATO

Las condiciones del contrato a celebrar, son las siguientes:

2.1. Descripcion del objeto a contratar:

“PRESTACION DE SERVICIOS COMO OPERADOR LOGISTICO PARA EL DESARROLLO DE LAS
ACTIVIDADES Y SUMINISTRO DE MATERIALES Y ELEMENTOS DECORATIVOS NECESARIOS
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PARA LA REALIZACION DEL "FESTIVAL DE VALORES CAQUETENSE A TRAVES DEL
SANJUANERO CAQUETENO Y DIA DEL ESTUDIANTE" EN LA SEDE PRIMARIA DE LA
INSTITUCION EDUCATIVA NORMAL SUPERIOR DE FLORENCIA.”

2.2. Modalidad de ejecucién:

El contrato que se derive del presente proceso de contratacion se denominara CONTRATO DE PRESTACION
DE SERVICIOS.

2.3. Clasificador de bienes y servicios UNSPSC:

SEGMENTO | FAMILIAS CLASES PRODUCTO NOMBRE
50 19 23 03 Helado de sabor o helado o postre de
helado o yogurt congelado
50 20 23 01 Agua
52 16 16 04 Manteles
53 10 19 02 Trajes para hombre
53 10 22 00 Ropa Folclérico
55 12 17 14 Pendones

2.4. Especificaciones técnicas del bien o servicio requerido — Ficha Técnica.

Para dar cumplimiento al objeto contractual, el contratista debera cumplir con las condiciones técnicas descritas
a continuacion:

ltem Detalle Unidad Medida | Cantidad
MANTELERIA: Suministro de manteles de 5.0 x 2.50 metros,
en tela tipo poliester, color a definir por la Institucion, sin
roturas, manchas ni defectos visibles. Deberadn ser
entregados limpios y doblados el dia del evento.
HIDRATACION: Suministro de agua potable purificada,
presentacion en botella plastica individual de 300 ml, tapa
2 | rosca hermética, con Registro Sanitario INVIMA vigente, apta Botella 20
para consumo humano y entregada dentro de la fecha de
vencimiento.

HIDRATACION: Suministro de agua potable purificada en
bolsa plastica individual de 300 ml, sellada herméticamente,
elaborada en material apto para contacto con alimentos, con
Registro Sanitario INVIMA vigente al momento de la entrega,
dentro de la fecha de vencimiento y en Optimas condiciones
de conservacion para consumo humano.

HIDRATACION: Suministro de bebida hidratante isotonica

4 sabor a eleccion de la Institucion, presentacion en botella Botella 20
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plastica individual de 500 ml, con contenido minimo de sodio,
potasio y carbohidratos, tapa rosca hermética, etiquetada
conforme a la normativa sanitaria vigente, con Registro
Sanitario INVIMA vigente al momento de la entrega, dentro de
la fecha de vencimiento y en Odptimas condiciones de
conservacion para consumo humano.

CORONAS Y BANDAS CEREMONIALES: Suministro de
coronas decorativas y bandas distintivas para reinas o
representantes del evento. Elaboradas en material
5 |termoplastico, metalico o textil de acabado brillante, resistente Unidad 3
a la manipulacién durante el evento, con decoracion en
pedreria, lentejuelas o similar, adecuadas para acto
protocolario institucional

ARREGLOS FLORALES: Suministro de ramos de flores
naturales o artificiales de alta calidad, para decoracién del
6 |escenario y mesa principal del evento. El color y tipo de flor Ramos 3
seran definidos por la Institucién, sin que ello implique
variacion en el valor del contrato

ALQUILER TRAJES MAESTRO Y MAESTRA DE
CEREMONIA:  Alquiler de trajes formales completos
(masculino y femenino) para los presentadores del evento.
7 |Los trajes deberan estar en perfecto estado, limpios, Unidad 2
planchados y adecuados para acto protocolario institucional.
El contratista debera garantizar el ajuste adecuado de los
trajes a los usuarios designados por la Institucion.
ALQUILER  TRAJES DE BAILE  SANJUANERO
CAQUETENO: Alquiler de trajes tipicos para la danza del
Sanjuanero  Caquetefio,  completos  (blusa/camisa,
falda/pantal6n, sombrero y accesorios), sin roturas, manchas,
descosidos ni deterioro visible, limpios y en condiciones
adecuadas para presentacion artistica en tarima

BANDERAS MUNICIPIOS DEL CAQUETA: Suministro de
banderas de los municipios de San José del Fragua, Morelia,
Belén de los Andaquies, San Vicente del Caguan, La
9 | Montaiiita y El Paujil. Dimensiones: 1.50 metros de alto x 1.00 Unidad 6
metro de ancho. Elaboradas en tela tipo poliéster, con colores
institucionales firmes, sin destefiido ni defectos visibles, con
dobladillo perimetral y ojales metélicos para instalacion.
Paleta de agua a base de pulpa de fruta natural (mango y/o
10 |maracuya), con presentaciones de 75 gramos, empacada Unidad 1000
individualmente en bolsa de polietileno de baja densidad apta

Traje 12
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para alimentos, El producto debe contar con Registro
Sanitario vigente, se debe garantizar entrega y cadena de frio.
Suministro velo decorativo color blanco de 10 metros de
longitud, elaborado en tela tipo tul, apto para ambientacion y

1 decoracion de eventos, en color blanco uniforme, libre de Unidad 3
roturas, manchas o defectos visibles.
Suministro velo decorativo color rojo de 10 metros de longitud,

19 elaborado en tela tipo tul, apto para ambientacion y Unidad 3

decoracién de eventos, en color rojo uniforme, libre de roturas,
manchas o defectos visibles.

Suministro e instalacién de un pendén publicitario horizontal
en lona banner, de dimensiones 6,0 metros de ancho por 3,0
13 | metros de alto, impreso a full color, con acabados necesarios Unidad 1
para su correcta instalacion y exhibicion. El disefio sera
suministrado por la Institucion Educativa.

2.5. Valor estimado del contrato

El valor total estimado del presente proceso de seleccién asciende a la suma de SEIS MILLONES DE PESOS
MONEDA CORRIENTE ($6.000.000), detallados de la siguiente manera:

Unidad . Valor
Medida Cantidad Unitario Valor Total

ltem Detalle

MANTELERIA: Suministro de manteles
de 5.0 x 250 metros, en tela tipo
poliester, color a definir por la Institucion,
sin roturas, manchas ni defectos visibles.
Deberan ser entregados limpios vy
doblados el dia del evento.
HIDRATACION: Suministro de agua
potable purificada, presentacion en
botella plastica individual de 300 ml, tapa
2 |rosca hermética, con Registro Sanitario | Botella 20 1,400.00 | 28,000.00
INVIMA vigente, apta para consumo
humano y entregada dentro de la fecha
de vencimiento.

HIDRATACION: Suministro de agua
potable purificada en bolsa plastica
individual de 300 ml, sellada
herméticamente, elaborada en material
apto para contacto con alimentos, con
Registro Sanitario INVIMA vigente al
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momento de la entrega, dentro de la
fecha de vencimiento y en oOptimas
condiciones de conservacién para
consumo humano.

HIDRATACION: Suministro de bebida
hidratante isotonica sabor a eleccion de
la Institucion, presentacién en botella
plastica individual de 500 ml, con
contenido minimo de sodio, potasio y
carbohidratos, tapa rosca hermética,
etiquetada conforme a la normativa
sanitaria vigente, con Registro Sanitario
INVIMA vigente al momento de la
entrega, dentro de la fecha de
vencimiento y en dptimas condiciones de
conservacion para consumo humano.

Botella

20

5,000.00

100,000.00

CORONAS Y BANDAS
CEREMONIALES:  Suministro  de
coronas decorativas y bandas distintivas
para reinas o representantes del evento.
Elaboradas en material termoplastico,
metalico o textil de acabado brillante,
resistente a la manipulacién durante el
evento, con decoracion en pedreria,
lentejuelas o similar, adecuadas para
acto protocolario institucional

Unidad

120,000.00

360,000.00

ARREGLOS FLORALES: Suministro de
ramos de flores naturales o artificiales de
alta calidad, para decoracion del
escenario y mesa principal del evento. El
color y tipo de flor seran definidos por la
Institucion, sin que ello implique variacion
en el valor del contrato

Ramos

70,000.00

210,000.00

ALQUILER TRAJES MAESTRO Y
MAESTRA DE CEREMONIA: Alquiler de
trajes formales completos (masculino y
femenino) para los presentadores del
evento. Los trajes deberan estar en
perfecto estado, limpios, planchados y
adecuados para acto protocolario
institucional.  El  contratista  debera

Unidad

380,000.00

760,000.00
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garantizar el ajuste adecuado de los
trajes a los usuarios designados por la
Institucion.

ALQUILER TRAJES DE BAILE
SANJUANERO CAQUETENO: Alquiler
de trajes tipicos para la danza del
Sanjuanero  Caquetefio,  completos
8 | (blusa/camisa, falda/pantalon, sombrero| Traje 12 110,000.00 | 1,320,000.00
y accesorios), sin roturas, manchas,
descosidos ni deterioro visible, limpios y
en condiciones  adecuadas para
presentacion artistica en tarima
BANDERAS MUNICIPIOS DEL
CAQUETA: Suministro de banderas de
los municipios de San José del Fragua,
Morelia, Belén de los Andaquies, San
Vicente del Caguan, La Montafita y EI
Paujil. Dimensiones: 1.50 metros de alto
x 1.00 metro de ancho. Elaboradas en
tela tipo poliéster, con colores
institucionales firmes, sin destefiido ni
defectos  visibles, con  dobladillo
perimetral 'y ojales metalicos para
instalacion.

Paleta de agua a base de pulpa de fruta
natural (mango y/o maracuya), con
presentaciones de 75  gramos,
empacada individualmente en bolsa de
polietileno de baja densidad apta para
alimentos, El producto debe contar con
Registro Sanitario vigente, se debe
garantizar entrega y cadena de frio.
Suministro velo decorativo color blanco
de 10 metros de longitud, elaborado en
tela tipo tul, apto para ambientacion y
decoracién de eventos, en color blanco
uniforme, libre de roturas, manchas o
defectos visibles.

Suministro velo decorativo color rojo de
12 |10 metros de longitud, elaborado en tela| Unidad 3 70,000.00 | 210,000.00
tipo tul, apto para ambientacién y

Unidad 6 75,000.00 | 450,000.00

10 Unidad 1000 1,600.00 | 1,600,000.00

11 Unidad 3 70,000.00 | 210,000.00
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decoracion de eventos, en color rojo
uniforme, libre de roturas, manchas o
defectos visibles.
Suministro e instalacion de un pendén
publicitario horizontal en lona banner, de
dimensiones 6,0 metros de ancho por 3,0
13 |metros de alto, impreso a full color, con| Unidad 1 452,000.00 | 452,000.00
acabados necesarios para su correcta
instalacion y exhibicion. El disefio sera
suministrado por la Institucién Educativa.
TOTAL 6,000,000.00

NOTA 1: Para efectos del sefialamiento del precio ofrecido, el proponente debe tener en cuenta todos los
costos, gastos, impuestos, seguros, pago de salarios, prestaciones sociales y demas emolumentos que
considere necesarios para la fijacion de la propuesta econdmica, los cuales ya se encuentran incorporados en
este presupuesto. El precio incluye todas las obligaciones tributarias (Municipales, Departamentales o
Nacionales) a las cuales este como responsable quien presente la propuesta, es decir el futuro contratista
debera asumir toda la carga tributaria del valor indicado en el presente numeral.

Nota: EL VALOR FINAL CORRESPONDERA A LA OFERTA QUE, CUMPLIENDO CON LAS CONDICIONES
EXIGIDAS EN EL PROCESO, PRESENTE EL MENOR PRECIO A VALOR UNITARIO.

2.5.1. Variables para calcular el presupuesto
Para la determinacion del valor estimado del contrato, la entidad realiz6 un estudio de mercado, el cual hace
parte integral del presente proceso, en el que se analizaron precios del sector para actividades de logistica para
eventos culturales, educativos y demas costos asociados a la ejecucion del objeto contractual.
Dicho estudio se soporta en cotizaciones obtenidas del mercado y referencias técnicas del sector, las cuales
fueron analizadas y comparadas con el fin de establecer un presupuesto acorde con las condiciones reales de
la intervencidn requerida en la infraestructura fisica de la institucion.

El estudio de mercado podra ser consultado dentro de los documentos del proceso.

2.6. Imputacién Presupuestal

La entidad cuenta con la siguiente disponibilidad presupuestal para amparar la contratacion:

i Numero del CDP 2026-035 del 08 de junio de 2026
CODIGO : : FUENTE DE
PRESUPUESTAL CODIGO SIFSE DESCRIPCION RECURSOS VALOR
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26 - Actividades Proyectos 2 - SGP-Educacion -
2.1.2.02.02.008.001 Pedagogicas Pedagogicos calidad por gratuidad $6.000.000
TOTAL $6.000.000

2.7. Forma de pago

La Institucion Educativa cancelara al contratista el valor del contrato mediante PAGO UNICO, una vez el
contratista haya cumplido la totalidad de las obligaciones del contrato y el supervisor haya suscrito el acta de
recibo a satisfaccion, certificando que los bienes fueron entregados en las cantidades, condiciones de calidad
y oportunidad requeridas.

Cada pago se efectuara dentro de los diez (10) dias calendario siguientes a la radicacion en Tesoreria del
informe del contratista con sus respectivos soportes, previo cumplimiento de los siguientes requisitos:

1. Informe de las actividades y/o bienes entregados con registro fotografico.
2. Acta de recibo a satisfaccion firmada por el supervisor designado.

3. Factura o cuenta de cobro por el valor del pago a reconocer.

4. Planilla de pago de aportes al sistema de seguridad social.

En caso de que el contratista no subsane las glosas formuladas por el supervisor dentro del plazo indicado, el
término de los diez (10) dias se contara a partir de la fecha en que dichas observaciones queden debidamente
atendidas.

PARAGRAFO: La Institucién Educativa queda autorizada para realizar las deducciones por concepto de
gravamenes, tasas y contribuciones nacionales, departamentales y municipales que correspondan al objeto
contratado, de conformidad con la normatividad tributaria vigente.

2.8. Plazo de ejecucion

El plazo de ejecucion es de tres (03) dias, previa suscripcion del acta de inicio de actividades y cumplimiento
de los requisitos de ejecucién del contrato. En todo caso, sin exceder el 30 de noviembre de 2026. Se ejecutara
en la sede de la Institucion Educativa Normal Superior del Municipio de Florencia Caqueta.

2.9. Lugar de ejecucion:

El objeto y las obligaciones del contrato se realizarén en la sede central primaria de la Institucion Educativa
Normal Superior de Florencia — Caqueta.

‘ Il OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA |

El contratista asumira las siguientes obligaciones:

1) El contratista se obliga para con la entidad contratante a cumplir las siguientes obligaciones, sin perjuicio
de aquellas que se deriven del contrato, sus documentos anexos y la normativa vigente:
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2) Cumplir el objeto contractual en las condiciones de calidad, cantidad, oportunidad y seguridad exigidas
por la entidad contratante.

3) Garantizar la calidad de los bienes y servicios prestados, de acuerdo con los documentos del proceso.

4) Dar aconocer ala Institucién cualquier reclamacion que indirecta o directamente pueda tener algun efecto
sobre el objeto del Contrato o sobre sus obligaciones.

5) Suministrar la totalidad de los bienes descritos en el objeto del contrato, en las cantidades,
especificaciones de calidad y condiciones acordadas.

6) Entregar los bienes en la sede central de la Institucion Educativa Normal Superior, dentro del plazo
establecido y con antelacion suficiente a la realizacién del festival.

7) Garantizar que todos los bienes entregados sean nuevos, en perfectas condiciones de calidad y uso,
salvo los items correspondientes a alquiler de vestuario, que deberan estar en 6ptimas condiciones de
presentacion y limpieza.

8) Para el item de alquiler de vestuario: entregar los trajes limpios, en buen estado, a tiempo para ensayo
previo si se requiere, y recibirlos dentro del plazo acordado sin deterioros imputables al uso normal.

9) Presentar factura o cuenta de cobro con los soportes establecidos en el contrato, para gestion del pago
correspondiente.

10) Cumplir con las obligaciones de seguridad social y parafiscales que correspondan conforme a su
condicion (dependiente o independiente).

11) Acudir dentro de los dos (2) dias habiles siguientes a la entrega si se presentan faltantes o defectos en
los bienes suministrados, para su reemplazo inmediato.

12) Cumplir con todas las demas obligaciones que sean inherentes, complementarias o analogas al objeto
contractual, de conformidad con la naturaleza del contrato de suministro.

13) Permitir y facilitar la supervision, control técnico, administrativo, financiero y juridico que realice la entidad
contratante o quien esta designe.

14) Comunicarle a la Institucién cualquier circunstancia politica, juridica, social, econdmica, técnica,
ambiental o de cualquier tipo, que pueda afectar la ejecucion del Contrato.

15) Informar a més tardar el tercer dia habil siguiente al momento en que se tenga conocimiento del inicio de
investigaciones penales, se impongan medidas de aseguramiento o condenas proferidas en Colombia o
en el extranjero en contra de cualquiera de los directivos, representantes legales, accionistas o
integrantes del Contratista.

16) Cumplir con todas las obligaciones legales, técnicas y contractuales que se deriven de la naturaleza del
contrato de prestacion de servicios.

17) Atender oportunamente las observaciones, instrucciones y requerimientos que formule la Institucién a
través del supervisor designado, durante la ejecucion del contrato.

18) Cumplir con todas las demas obligaciones que sean inherentes, complementarias o analogas al objeto
contractual, de conformidad con la naturaleza de prestacion de servicios y las disposiciones legales
vigentes.

‘ IV. OBLIGACIONES DE LA INSTITUCION |

La institucion asumira las siguientes obligaciones:

1. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucién idonea y oportuna de las obligaciones de la presente
contratacion.
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2. Cancelar a EL CONTRATISTA el valor del contrato de acuerdo a lo pactado en la forma de pago, una
vez verificado el cumplido de recibo a satisfaccion suscrito por el supervisor del contrato y verificacion de
que EL CONTRATISTA se encuentra a paz y salvo en seguridad social y parafiscales a que haya lugar.

3. Suministrar a EL CONTRATISTA la informacion necesaria para la ejecucion del contrato y las
obligaciones contractuales.

4. Efectuar la Supervision y control en la ejecucion del presente contrato, a través de la persona designada,
para estos efectos, el supervisor estara sujeto a lo dispuesto en el numeral 1° del articulo 4° y numeral
1° del articulo 26 de la ley 80 de 1993, el numeral 34 del articulo 48 de la ley 734 de 2002 y demas
normas establecidas sobre la materia.

5. Acudir ante las autoridades para obtener la proteccion de los derechos derivador de la presente
contratacion y sancién para quien lo vulnere.

6. Adelantar gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y las
garantias a que hubiere lugar para lo cual el supervisor dard aviso oportuno al competente sobre la
ocurrencia de hechos constitutivos de mora o incumplimiento, cuando de acuerdo con la naturaleza y
clausulas del contrato aplique.

7. Realizar las observaciones y/o consideraciones que sean pertinentes.

8. Pagar al contratista el valor pactado, de acuerdo con las condiciones establecidas en el contrato, previa
presentacion del informe final de supervision y los documentos requeridos para el tramite de pago.

9. Expedirlas actas correspondientes, tales como el acta de inicio, acta de recibo final y acta de liquidacién
del contrato.

10. Ejercer las demas obligaciones administrativas y técnicas que correspondan a la Institucion Educativa,
en su calidad de entidad contratante, conforme a las normas que regulan la contratacién estatal.

R CRITERIO DE SELECCION |

La escogencia recaera sobre aquella oferta con el PRECIO MAS BAJO, de acuerdo con las condiciones
descritas. La INSTITUCION EDUCATIVA NORMAL SUPERIOR revisara las ofertas economicas y verificara
que la de MENOR PRECIO cumpla con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple con las condiciones
de la invitacién, la Institucién verificara el cumplimiento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el
segundo mejor precio, y asi sucesivamente.

La Institucién podra adjudicar la invitacién publica aun cuando solo se haya presentado una oferta y esta cumpla
con los requisitos de habilitacion exigidos, siempre que la oferta satisfaga los requerimientos contendidos en la
invitacion.

5.1. REQUSITOS HABILITANTES

Los requisitos habilitantes son la aptitud del proponente para participar en un proceso de Contratacién como
oferente y estan referidos a su capacidad juridica y su experiencia. El propésito de los requisitos habilitantes es
establecer unas condiciones minimas para los proponentes de tal manera que la Institucién Educativa sélo
evalle las ofertas de aquellos que estan en condiciones de cumplir con el objeto del Proceso de Contratacion.

Se debe verificar que la oferta de menor precio cumpla con las condiciones de la invitacién. Si esta no cumple,
se verificara el cumplimiento de los requisitos de la invitacion con el segundo menor precio y asi sucesivamente:
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Seran objeto de verificacion los siguientes requisitos minimos habilitantes:

Requisitos minimos habilitantes Resultado

Capacidad Juridica Cumple / No Cumple
Condiciones Técnicas y de experiencia Cumple / No Cumple
Oferta Econémica Cumple / No Cumple

5.1.1. CAPACIDAD JURIDICA

En el presente proceso de seleccion pueden participar personas juridicas, nacionales o extranjeras; consorcios,
uniones temporales, promesas de sociedad futura o cualquier otro tipo de asociacion; cuyo objeto social les
permita ofertar los servicios requeridos por la Institucién. La duracion de esta asociacion debe ser por lo menos
la duracion total del contrato, mas el término previsto en la garantia de calidad de los bienes y un afio mas.

La Instituciéon Educativa también revisara que los Proponentes no se encuentren en causales de inhabilidad,
incompatibilidad o conflictos de interés para celebrar o ejecutar el contrato. Para ello, revisara el boletin de
responsables fiscales, el certificado de antecedentes disciplinarios v el certificado de antecedentes judiciales
para verificar que no haya sanciones inscritas.

5.1.1.1. Carta de presentacion de la oferta - Formato No. 01

La carta de presentacion de la propuesta debera estar firmada por la persona natural o por el representante
legal si es persona juridica, o por el apoderado constituido para el efecto, segln el caso, quien debe estar
debidamente facultado, indicando el nombre, cargo y documento de identidad. En el caso de Consorcios,
Uniones Temporales u otra forma asociativa permitida por la Ley Colombiana, debera estar firmada por el
representante designado. El contenido de la carta de presentacion corresponderé con el texto del Formato.

Con la firma de la carta de presentacion de la propuesta se presumira la aprobacion, legalidad y conocimiento
de todos los documentos que acompafian la Invitacién publica.

5.1.1.2. Certificado de existencia y representacion legal (personas juridicas)

Si el proponente es una persona juridica deberd comprobar su existencia y representacién legal, mediante
certificado expedido por la Camara de Comercio de su domicilio o por el organismo o autoridad competente.

El certificado, debera cumplir con los siguientes requisitos:

e Fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias calendarios anteriores a la fecha de cierre del plazo
de presentacion de propuestas del presente proceso.

o Elobjeto social de la persona juridica debera estar acorde con el objeto a contratar.

e Laduracion de la persona juridica no puede ser inferior al plazo establecido para el contrato.

Si el representante legal tiene limitaciones para comprometer o contratar a nombre de la persona juridica,
debera presentar copia de los Estatutos, del acta de la junta de socios o junta directiva en la cual haya sido
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facultado para presentar la propuesta y celebrar el contrato en el evento de resultar adjudicatario. En todo caso,
dicha autorizacién debe ser anterior a la fecha del cierre para la presentacion de la propuesta.

Si el proponente es persona juridica extranjera sin sucursal en Colombia, debera:

Acreditar su existencia y representacion legal, para lo cual deberd presentar un documento expedido
por la autoridad competente en el pais de su domicilio, expedido por lo menos dentro de los treinta
(30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso en el que conste su existencia, objeto,
fecha de constitucion, vigencia, nombre del representante legal de la sociedad o de la persona o
personas que tengan la capacidad para comprometerla juridicamente y sus facultades, sefialando
expresamente, si fuere el caso, que el representante no tiene limitaciones para presentar la propuesta.

En el evento en que el Interesado extranjero no tuviese un documento que contenga la totalidad de la
informacién, debera presentar los documentos que sean necesarios para acreditar lo solicitado en el
presente numeral expedidos por las respectivas autoridades competentes.

Si no existiese ninguna autoridad o entidad que certifique la informacién aqui solicitada, el proponente
extranjero debera presentar una declaracion juramentada de que es una persona con capacidad para
vincular y representar a la sociedad en la que conste: Que no existe autoridad u organismo que
certifique lo solicitado en el presente numeral; y la capacidad para vincular y representar a la sociedad
de la persona que efectla la declaracién y de las demas personas que puedan representar y vincular
a la sociedad, si las hay.

Acreditar que su objeto social principal 0 complementario permite la celebracion y ejecucion del
Contrato, para lo cual presentara un extracto de sus estatutos sociales o un certificado del
representante legal o funcionario autorizado (esta persona debera aparecer en los documentos
sefialados en el numeral (1) anterior). Para estos efectos, la autorizacion se entiende contenida dentro
de las autorizaciones generales otorgadas para comprometer a la sociedad.

Acreditar la suficiencia de la capacidad de su representante legal o de su apoderado especial en
Colombia para la suscripcién del Contrato, para lo cual presentara un extracto de sus estatutos sociales
o un certificado del representante legal o funcionario autorizado (esta persona debera aparecer en los
documentos sefialados en el numeral (1) anterior).

Acreditar que su duracion es por lo menos igual al plazo del contrato y dos (2) afios mas, para lo cual
presentara un extracto de sus estatutos sociales o un certificado del representante legal o funcionario
autorizado (esta persona debera aparecer en los documentos sefialados en el numeral (1) anterior).

5.1.1.3. Poder
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Cuando el proponente concurre por intermedio de un representante o apoderado debera aportar documento
mediante el cual se confiere dicha representacion, el cual debera contener expresamente los términos y el
alcance de la representacion.

5.1.1.4. Certificado de registro mercantil (Personas Naturales)

Si el proponente es una persona natural y tiene establecimiento de comercio, debera comprobar su existencia,
mediante certificado de registro mercantil expedido por la Cdmara de Comercio de su domicilio o por el
organismo o autoridad competente.

El certificado, debera cumplir con los siguientes requisitos:

e Fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias calendarios anteriores a la fecha de cierre del plazo
de presentacion de propuestas del presente proceso.
o Actividad comercial, la cual debera estar acorde con el objeto a contratar.

5.1.1.5. Hoja de vida de la funcion publica

La proponente persona natural, o el representante legal de la persona juridica, debera diligenciar y presentar la
Hoja de Vida de la Funcién Publica en el formato tnico establecido por el Departamento Administrativo de la
Funcién Publica, debidamente firmada. En caso de proponentes plurales (consorcios o uniones temporales),
cada uno de sus integrantes debera aportar la correspondiente hoja de vida.

5.1.1.6. Copia de la cedula del representante legal (personas juridicas) o personas natural

El representante legal o persona natural, debera aportar copia del documento de identidad vigente (cédula
amarilla con hologramas).

5.1.1.7. Documento formal que acredite la constitucién del consorcio o unién temporal

Cuando el proponente sea un Consorcio 0 Unién Temporal debera adjuntar los certificados de existencia y
representacion legal de cada uno de los miembros que los conforman, en caso de ser persona juridica, con
fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha de cierre del plazo de
presentacion de propuestas del presente proceso. El objeto social de la persona juridica debera tener relacion
con el objeto y las actividades a contratar; adicionalmente, debera aportar el Acta de Constitucién, con el lleno
de los requisitos exigidos por el paragrafo 1° del articulo 7° de la Ley 80 de 1993 e indicando lo siguiente:

e Encaso de que el proponente sea una unidn temporal indicara el porcentaje de participacion de cada
uno de sus integrantes, en la ejecucion del contrato, teniendo en cuenta las obligaciones contractuales
que estaran a cargo de cada uno de sus miembros.

e Laduraci6n del consorcio 0 unién temporal, sera igual al plazo de ejecucién del contrato y dos (2) afios
mas.
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e Enel caso de la union temporal, las sanciones por el incumplimiento de las obligaciones derivadas de
la propuesta y del contrato, se impondran de acuerdo con la participacion en la ejecucion de cada uno
de los miembros de la misma.

o Los miembros del consorcio o de la unién temporal, designaran en el respectivo acto de constitucion,
la persona que los representara en lo atinente a la presentacion de la propuesta, suscripcion,
legalizacion, ejecucion y liquidacion del contrato, este documento debera de tener la diligencia de
presentacion personal ante autoridad competente.

5.1.1.8. Certificacion de pago de seguridad social y aportes parafiscales.

a) Para personas juridicas:

Acreditar el pago de los aportes de sus empleados a la EPS, al fondo de pensiones y a la ARL. Asi mismo,
debera acreditar el pago por concepto de los aportes parafiscales (SENA, ICBF y Caja de Compensacién
Familiar), mediante certificacidén expedida por el revisor fiscal y el anexo de los documentos que acreditan dicha
calidad (tarjeta profesional y certificado de antecedentes disciplinarios vigentes expedido por la Junta Central
de Contadores) o por el Representante Legal, segun el caso. Anexar planilla de pago del Ultimo mes.

Dicho documento debe certificar que ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la némina, el cual
en todo caso no seré inferior a los seis (6) meses anteriores al cierre del proceso, en los cuales se haya causado
la obligacién de efectuar dichos pagos, de conformidad con el articulo 50 de la ley 789 de 2002. En caso de
presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las obligaciones
mencionadas, deberd manifestar que existe acuerdo de pago y que se encuentra al dia en cumplimiento del
mismo. En este evento el oferente debera anexar certificacion expedida por la entidad con la cual existe el
acuerdo de pago.

Cuando se trate de Consorcio 0 Unién Temporal, cada uno de sus miembros integrantes que sea persona
juridica, debera aportar el certificado aqui exigido.

b) Para personas naturales con personal a cargo:

Al proponente persona natural o a los miembros de los proponentes plurales que tengan la calidad de personas
naturales, acreditar que esta a paz y salvo por concepto de pago de aportes parafiscales relativos al Sistema
de Seguridad Social Integral, asi como los propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensacién Familiar, cuando
corresponda; lo que hara con la certificacion en la que se declare ese estado, o bien suscrito por el proponente
0 miembro del proponente plural, o bien por un contador publico independiente, evento en el cual debe aportar
la copia de su tarjeta profesional y certificado de vigencia y antecedentes. Igualmente debe aportar la Ultima
planilla pagada del mes vigente.

En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las obligaciones
mencionadas, debera manifestar que existe acuerdo de pago y que se encuentra al dia con el cumplimiento del
mismo. En este evento el oferente debera anexar certificacion expedida por la entidad con la cual existe el
acuerdo de pago.
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Cuando se trate de Consorcio 0 Unién Temporal, cada uno de sus miembros integrantes que sea persona
natural, debera aportar el certificado aqui exigido.

c) Para persona natural sin personal a cargo:

De conformidad con lo establecido en el inciso primero del articulo 23 del Decreto 1703 de 2002, que sefiala
que en los contratos en donde esté involucrada la ejecucion de un servicio por una persona natural a favor de
una persona natural o juridica de derecho publico o privado, tales como contratos de obra, de arrendamiento
de servicios, de prestacion de servicios, consultoria, asesoria, la parte contratante debera verificar la afiliacion
al Sistema de Seguridad Social y a la Administradora de Riesgos Laborales (ARL)

Disposiciones generales en cuanto al pago de Seguridad Social y Aportes Parafiscales:

En concordancia con los articulos 3 y 4 de la Ley 797 de 2003, que modifican los articulos 15y 17 de la Ley
100 de 1993, en concordancia con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, debera acreditar que al momento de la
presentacion de la propuesta se encuentra afiliado al Sistema General de Seguridad Social en Salud y al
Sistema General de Seguridad Social en Pensiones.

Con respecto a la ACREDITACION DEL PAGO AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL de los proponentes y
contratistas, la Ley 1150 de 2007 en su articulo 23 modificé el inciso segundo del articulo 41 de la Ley 80 de
1993, estableciendo: “... El proponente y el contratista deberan acreditar que se encuentran al dia en el pago
de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios del Sena, ICBF
y Cajas de Compensacion Familiar, cuando corresponda”

d) Para personas extranjeras

Si la propuesta es presentada por una persona natural o juridica extranjera, debera presentar el formato de
pago o el documento que haga sus veces, en donde acredite el pago de seguridad social de acuerdo a la
reglamentacion que rija en el pais de origen, adjuntando la Ley o norma que la regula. Dicha norma puede
anexarse en copia digital o impresa y citar en los documentos presentados con la propuesta, en que numerales
y paginas de la misma, se evidencia lo solicitado en el pliego.

5.1.1.9. Registro Unico Tributario (RUT)

Con el fin de conocer el régimen Tributario a que pertenece el proponente, deberé presentarse con la propuesta,
fotocopia del Registro Unico Tributario, actualizado y expedido por la Direccion General de Impuestos
Nacionales, donde aparezca claramente el NIT del proponente. En caso de Consorcios o Uniones Temporales,
cada uno de los integrantes debera aportar este documento, o el RUT de la respectiva forma asociativa. Que
cualquiera de las actividades econdémicas guarde relacion con el objeto de la presente invitacion.

5.1.1.10.Certificado de antecedentes fiscales

Expedido por la Contraloria General de la Republica, del proponente (si es persona natural), del representante
legal y de la persona juridica (si es persona juridica).

5.1.1.11.Certificado de antecedentes disciplinarios
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Expedido por la Procuraduria General de la Nacion, del proponente (si es persona natural), del representante
legal y de la persona juridica (si es persona juridica).

5.1.1.12.Certificado de antecedentes judiciales
Expedido por la Policia Nacional, del proponente (si es persona natural) o del representante legal (si es persona
juridica).

5.1.1.13.Certificado de inhabilidades por delitos sexuales

La proponente persona natural o el representante legal de la persona juridica, no debera tener inhabilidades
por delitos sexuales cometidos contra menores de 18 afios, de conformidad con lo establecido en la Ley 1918
de 2018, por lo que debera presentar con su oferta el mencionado certificado.

5.1.1.14. Antecedentes de Multa Pendiente de Pago por Infraccién a La Ley 1801 de 2016.

La proponente persona natural, o el representante legal de la persona juridica no debera tener multas
pendientes por infraccién a la Ley 1801 de 2016 Cédigo Nacional de Policia y Convivencia de conformidad a lo
establecido en el articulo 183, la Institucion Educativa verificard los antecedentes en la pagina web
https://srvpsi.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx.”

5.1.1.15.Certificado de deudores alimentarios morosos - REDAM

La proponente persona natural o el representante legal de la persona juridica, no debera estar inscrito en el
Registro de Deudores Morosos Alimentarios, de conformidad con lo establecido en la Ley 2097 de 2021, por lo
que debera aportar con su propuesta, el certificado en mencion.

5.1.1.16.Libreta militar

5.1.1.17.Certificado de inhabilidad e incompatibilidad - Formato No. 05

5.1.2. REQUISITOS TECNICOS MINIMOS

Por medio de esta comunicacion la Institucion busca que los oferentes acrediten si cuentan con las capacidades
técnicas para desarrollar el objeto a contratar:

5.1.2.1. Experiencia del Oferente — Formato No. 03

Con el fin de asegurar la idoneidad y capacidad del oferente para abordar el propésito del contrato, se evalua
que las condiciones establecidas respecto a su nimero, alcance y la condicién de encontrarse finalizados son
apropiadas y proporcionadas al tipo de contrato que se busca formalizar. No se admitiran contratos en curso,
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ya que para la INSTITUCION es esencial conocer las condiciones en las que realmente se llevaron a cabo los
negocios juridicos vinculados.

No de Contratos Alcance de la Experiencia Valor ejecutado en SMMLV
El proponente debera acreditar experiencia en la | La sumatoria del valor de los
ejecucion de contratos de prestacién de servicios | contratos acreditados debera
logistico o de suministro, celebrados con entidades | ser igual o superior al cien por

Maximo tres (03)

publicas y/o privadas, debidamente ejecutados y | ciento (100%) del
terminados, cuyo objeto guarde relacion con el | presupuesto oficial,
presente objeto y/o alcance de las actividades. expresado en SMMLV.

El proponente acreditara la experiencia mediante cualquiera de los siguientes documentos:

o Certificacion expedida por la entidad contratante y/o factura de venta.
o Copia del Contrato y/o Acta de liquidacion del contrato.
o Copia de contrato y Certificacion expedida por la Entidad Contratante.

Las certificaciones deberan contener como minimo lo siguiente:

o Valor total ejecutado (Incluido adiciones).

e Objeto.

o Identificacién de quien lo expide.

e Fecha de inicio.

e Fecha de terminacion.

¢ |dentificacion del contratista o quien lo ejecuto.
o Fecha de expedicion.

La informacion suministrada se entiende bajo la gravedad de juramento y debe ser correlativa a la
documentacion aportada.

NOTA: La documentacién solicitada anteriormente es de caracter obligatorio para validar la experiencia del
proponente.

e En caso de que el proponente sea un consorcio, union temporal o promesa de sociedad futura o
cualquier forma de proponente plural, la experiencia exigida puede ser acreditada por cualquiera de
los integrantes en forma individual o en conjunto. En caso de que el proponente o miembro del
proponente acredite experiencia de contratos en los que participé como integrante de un consorcio 0
union temporal o cualquier forma de proponente plural, para el valor se tendra en cuenta esta
experiencia proporcionalmente de acuerdo al porcentaje de participacion.

e En cuanto a personas juridicas extranjeras con sucursal en el pais: Debera acreditar este
requerimiento como lo haria una persona juridica de origen Nacional.

¢ En cuanto a persona juridicas privadas extranjeras no inscritas en camara de comercio por no tener
domicilio o sucursal en el pais, el requisito exigido es el mismo, pero deberan aportar la debida
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documentacion soporte en la cual se pueda verificar la experiencia. Es necesario, tener en cuenta, que
todos los documentos otorgados en el exterior para acreditar lo dispuesto en este numeral, deberan
presentarse legalizados en la forma prevista en los Articulos 259 y 260 del Codigo de Procedimiento
Civil y el Articulo 480 del Codigo de Comercio. Si se tratare de documentos expedidos por autoridades
de paises miembros del Convenio de La Haya de 1961, se requerira unicamente de la Apostille.

e El valor en pesos colombianos del contrato o contratos celebrados en moneda distinta seré el de la
fecha de su suscripcion o firma de acuerdo con la tasa de cambio oficial que indique el Banco de la
Republica para ese momento.

La Entidad verificara la informacién y documentacién aportada. Si el contrato no cumple con las caracteristicas
requeridas o la documentacién asociada no incluye la informacién solicitada y especificada o dado el caso no
se logra aclarar, el contrato NO SERA TENIDO EN CUENTA.

5.1.2.2. Personal minimo requerido

El futuro oferente debera contar con el siguiente personal minimo para la ejecucién del contrato:

No Cargo No. Formacion Experiencia
' Profesional Académica
Coordinador Bachiller en cualquier Seis (06) Meses de expenencia
1 L 1 . general a partir de la obtencion
Logistico modalidad del titulo

El oferente debera anexar los documentos que acrediten la formacion académica y la experiencia del personal
propuesto para la ejecucion del contrato, incluyendo como minimo diplomas, actas de grado, certificaciones
laborales y/o contratos ejecutados, los cuales deberan ser verificables y corresponder a los requisitos exigidos
en la presente invitacion.

5.1.2.3. Condiciones técnicas — Formato No. 04

El proponente debera diligenciar en su totalidad el respectivo formato, mediante el cual manifieste
expresamente que conoce, entiende y acepta las especificaciones técnicas establecidas para la ejecucion del
objeto.

5.1.3. REQUISITOS DE TIPO ECONOMICO

Se diligencia en el Formato No. 02 - Oferta Econdmica, con el precio unitario de cada Item incluido IVA (si
aplica), sin superar el precio estimado por la Institucién. La oferta econdémica debe tener una validez de treinta
(30) dias calendarios, contados a partir de la fecha de entrega de la misma.

Sera causal de rechazo de la oferta cuando el valor unitario de uno de los items ofertados supere EL PRECIO
UNITARIO DE REFERENCIA establecido por la Institucion, de acuerdo al estudio previo del presente proceso.

| VL. REGLAS PARA LA PRESENTACION DE OFERTAS |
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6.1. Presentacion de ofertas

Oficina de Tesoreria, ubicada en el tercer piso de la Institucion Educativa Normal Superior o en la fecha y hora
establecida en el cronograma.

6.2. Evaluacion de las ofertas

Se adjudicara el contrato al proponente que haya demostrado la capacidad juridica, capacidad técnica y
economica, y que sea la mas favorable para la entidad. La evaluacién se realizara por el comité designado para
el efecto, quien verificara el cumplimiento de los requisitos exigidos.

Conforme a lo anterior, se hace necesario designar el comité evaluador, para el proceso de seleccién antes
descrito, quien debera cumplir funciones de asesoria desde la elaboracion de estudios y documentos previos
hasta la adjudicacién del proceso incluyendo las actividades de evaluacion.

Integrar el Comité Evaluador para el proceso INVITACION PUBLICA: INV-PUB-2026-005, el cual estara
conformado por las siguientes personas:

COMPONENTE JURIDICO — REQUSITOS | LAURA LIGIA CESPEDES BURITICA — Contratista —
HABILITANTES - ] Contador Publico

g)%'gr&NENTE TECNICO,  EXPERIENCIA |\ | vAN HURTADO ZAMBRANO — Rector
REQUISITO DE ASPECTO ECONOMICO DE | PEDRO ALONSO PEREZ PIZZA -  Auxiiar
LA OFERTA. Administrativo c/f de Tesorero.

6.3. Forma de presentacion de la oferta

El proponente debera presentar la propuesta y los anexos en fisico en dos sobres cerrados. Un sobre para la
propuesta econdmica y el otro sobre para la documentacién de capacidad juridica en la direccion indicada, en
la fecha y hora sefialada en el cronograma y en el horario establecido.

6.4. Factor de seleccion de la oferta mas favorable

Los oferentes consignaran su oferta en el formato No. 1. El PRECIO MAS BAJO, sera el tnico factor para la
comparacién de ofertas. La escogencia del contratista se llevara a cabo considerando el MENOR VALOR
OFRECIDO, por tanto, se procedera a la evaluacién de los requisitos habilitantes y verificacion del cumplimiento
de las condiciones técnicas exigidas de la propuesta con el precio mas bajo.

En consecuencia, luego del cierre, se evaluara la propuesta del oferente con EL MENOR PRECIO, Si resulta
habilitado por cumplir con todas las exigencias de la invitacion, se aceptara la oferta. Si publicado el informe
de evaluacion con el requerimiento para subsanar, no lo hace dentro del término de traslado, se procederd a
evaluar al oferente con el segundo mejor precio, repitiendo el procedimiento antes descrito, y asi sucesivamente
hasta que se logre escoger la mejor propuesta.

6.5. Verificacion de requisitos habilitantes
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La verificacion de los requisitos minimos habilitantes se realizara exclusivamente respecto del oferente que
presente el precio mas bajo, para lo cual se tendran en cuenta las reglas de subsanabilidad establecidas en el
paragrafo 1, articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, y con base en los documentos aportados por el oferente se hara
la verificacién del cumplimiento de los requisitos minimos habilitantes.

En el evento en que no se cumpla con alguno de los requisitos minimos habilitantes, se le otorgara al oferente
el término previsto en el cronograma de la invitacion para que se proceda a subsanar la oferta o a presentar los
documentos de aclaracion que corresponda.

El informe de evaluacion de las ofertas sera objeto de traslado por el término indicado en el cronograma de esta
invitacién, para que los oferentes puedan formular las observaciones a la misma. En caso de que el oferente
que haya presentado el menor precio no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, procedera la
verificacion del proponente ubicado en el segundo lugar y asi sucesivamente. Si al final no resulta algun oferente
habilitado, se declarara desierto el proceso.

6.6. Traslado de la evaluacion

Realizada la evaluacion de la oferta con el precio mas bajo, se publicara en la cartelera y/o pagina web de la
Institucién educativa en el plazo indicado en el cronograma de este proceso, con el fin de que los oferentes
dentro del término establecido en el cronograma puedan formular las observaciones a que haya lugar.

[ VI ASIGNACION DE RIESGOS |

Ver anexo de la matriz sobre identificacion, andlisis, evaluacion, asignacion, y tratamiento de riesgos en la
contratacion.

[ VII. _ GARANTIA SOLICITADAS |

Por tratarse de un Prestacion de Servicios inferior a los veinte (20) SMMLYV, el contratista se obliga
con la Institucion de conformidad con el numeral 3.3.2 del manual de contratacién de la Institucion a
constituir garantia Unica que cubrira los siguientes amparos, como medida para garantizar el
cumplimiento de las actividades establecidas en el contrato de prestacion de servicios, se adopta el
mecanismo de amparo de péliza de seguros. Esta garantia tendra las siguientes caracteristicas:

Amparo Suficiencia Vigencia
Cumplimiento 10% del valor del contrato. Plazo del ,Contrato y seis (6)
meses mas.
. 5 : =
Calidad del bien Diez (10) % del valor del Por el termlnp de duracién d’eI
Contrato contrato y seis (6) meses mas.

[ IX. _ CESIONES |

El contratista no podra ceder el contrato, sin previo consentimiento escrito de la Institucion Educativa, pudiendo
este reservarse las razones que tenga para negar la aceptacion de la cesion. La cesion se efectuara de
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conformidad con lo establecido en el Articulo 893 del Codigo de Comercio en concordancia con las demas
disposiciones vigentes sobre la materia.

X SUSPENSIONES |

El contrato podra suspenderse de mutuo acuerdo por causas que impidan temporalmente ejecutarlo.

| XI. POTESTADES EXCEPCIONALES |

La Institucion Educativa podra dar por terminado el contrato de manera anticipada cuando se evidencie el
incumplimiento total o parcial de las obligaciones a cargo del contratista, que afecte la adecuada ejecucion del
objeto contractual.

Para tal efecto, la entidad realizard requerimiento previo por escrito al contratista, otorgdndole un plazo
razonable para que subsane las situaciones identificadas. En caso de que el incumplimiento persista 0 no sea
subsanado dentro del término otorgado, la Institucién podra proceder a la terminacién del contrato.

La terminacion anticipada se efectuara mediante acto debidamente motivado, sin perjuicio de la imposicién de
la clausula penal pecuniaria, la declaratoria de incumplimiento, la efectividad de las garantias constituidas y las
demés acciones legales a que haya lugar.

[ XI. _ SUPERVISION |

La supervision del contrato debera ser llevada a cabo por un funcionario que tenga conocimientos y participacion
en procesos de contratacidn para adquisicidn de los bienes y servicios objeto del contrato, definicion de politicas
y especificaciones técnicas y realizacion de supervisiones en desarrollo de los procesos de adquisicion de
bienes, servicios y obras para la institucion educativa.

En cumplimiento de los anterior y para garantizar la ejecucion satisfactoria del contrato la entidad designara
como supervisor al COORDINADOR CONVIVENCIA SEDE PRIMARIA CENTRAL, quien llevara a cabo el
seguimiento y control de este y orientara al contratista en aquellos aspectos que éste requiera, en el marco de
lo pactado, verificando que durante la ejecucion del contrato se mantenga el equilibrio financiero del mismo.

| Xill.  PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS |

En el evento en el que el precio de una oferta no parezca suficiente para garantizar una correcta ejecucion del
contrato, de acuerdo con la informacion recogida durante la etapa de planeacién y particularmente durante el
estudio del sector, la institucién educativa aplicara el proceso descrito en el articulo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto
1082 de 2015; ademas, podra acudir a los parametros definidos en la Guia para el manejo de ofertas
artificialmente bajas en procesos de contratacion de Colombia Compra Eficiente, como criterio metodoldgico.
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Asi las cosas, si la oferta presenta un precio con apariencia de artificialmente bajo, se requerira al oferente para
que explique las razones que sustentan el valor ofrecido. Analizadas las explicaciones, el evaluador emitira
concepto sobre la viabilidad del precio o el rechazo de la oferta.

El precio se considera artificialmente bajo cuando considerado el valor de un item o el total, no responde a
circunstancias objetivas del oferente y de su oferta que ponen en riesgo el cumplimiento del contrato si este es
adjudicado a tal oferta.

| XIV. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS OFERTAS |

Las ofertas seran rechazadas por causas legales y por las siguientes causales:

1.

10.
1.

12.

13.
14.
15.
16.
17.
18.

19.
20.
21.

Cuando se presenten dos 0 mas propuestas por el mismo oferente bajo el mismo nombre o con
nombres diferentes de la misma empresa.

Falta de capacidad para ofertar

Confabulacién entre los proponentes, entendida ésta como el acto de ponerse de acuerdo dos o0 mas
proponentes para perjudicar a terceros.

Falta de requisitos 0 documentos requeridos en la invitacién, siempre y cuando no sean subsanables.
Incursién del proponente en conductas tendientes a influenciar o informarse indebidamente sobre el
andlisis de las ofertas.

Estar incurso el proponente o alguno de los integrantes del proponente plural en causal de inhabilidad,
incompatibilidad o prohibicidn previstas en la legislacion colombiana para contratar.

Estar reportado el proponente o alguno de los integrantes del proponente plural en el Boletin de
Responsables Fiscales emitido por la Contraloria General de la Republica.

Tener el representante legal de la persona juridica limitaciones para comprometer a la sociedad y no
contar a la fecha de cierre del proceso, con la autorizacion suficiente del érgano social.

No anexar con la oferta el poder conferido en legal forma, con anterioridad al cierre del proceso o que
éste no se encuentre suscrito por quien tenga facultades para ello segun los documentos de existencia
y representacion de la persona juridica, cuando se actue a través de apoderado.

Incursién en alguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad para contratar con el Estado.
Falta de propuesta econdmica o presentacion de la misma en forma incompleta. FORMATO No. 02
OFERTA ECONOMICA.

Adicionar, modificar, suprimir o alterar los items, la descripcion, las unidades o cantidades establecidas
en el Acapite de CONDICIONES TECNICAS en el FORMATO No. 04.

Presentar la oferta econdémica con tachaduras o enmendaduras.

Falta de veracidad en la informacién que se suministre en la propuesta.

Falta de requisitos minimos de la propuesta.

Cuando la propuesta supere el valor del presupuesto oficial o el valor unitario de cada item.

Cuando la propuesta sea manifiestamente contraria a la Constitucion o a la ley.

Cuando la propuesta sea firmada por una persona diferente al representante legal o quien haga sus
veces.

No aportar los documentos requeridos por la Institucion Educativa en el plazo previsto en la invitacién.
Presentacion extemporénea de la propuesta.

Ofrecimientos que den lugar a interpretacion errénea o induccion al error, siempre y cuando sean
relativos a los factores de seleccion.

“Con Virtud, Ciencia y Trabajo, construiremos un mundo mejor”

Kilémetro 3 via al Aeropuerto Fax: 344689 Indicativo: 988 Conmutador: 353082 Florencia-Colombia

PAgina 22 de 36



MINISTERIO DE EDUCACIQN NACIONAL
SECRETARIA DE EDUCACION MUNICIPAL

INSTITUCION EDUCATIVA NORMAL SUPERIOR

Res. Jornada Unica No. 070 del 1 de febrero de 2021 expedida por la Secretaria de Educacion Municipal
Res. Acreditacion No. 001473 del 7 de febrero de 2019 expedida por el Ministerio de Educacién Nacional
FLORENCIA - CAQUETA

DANE: 183001000940 NIT: 900009397-4 ICFES: 031195

22. Ofrecimientos artificialmente bajos.

23. No presentacion del documento de constitucion del consorcio o unién temporal, cuando haya lugar a
ello.

24. No estar firmada la carta de presentacion de la propuesta y la propuesta econdmica por los
proponentes.

25. No subsanar en el término legal.

26. Exceder el valor total de la oferta y el presupuesto oficial para el proceso.

27. Cuando haya incoherencia en la propuesta economica; se aplicaran las reglas establecidas en el
articulo 623 del Codigo Comercio por remision expresa del articulo 13 de la ley 80 de 1993.

28. Las demas establecidas en la normatividad vigente y previstas en la invitacion.

| XV.  CAUSALES DE DECLARACION DE DESIERTO |

La Institucién Educativa podra declarar desierto el presente proceso de seleccidn, unicamente por motivos o
causa que impidan la escogencia objetiva de una oferta, como son:

a) Cuando no se presente propuesta alguna

b) Cuando ninguna de las propuestas presentadas se ajuste a la invitacién publica.

c) La declaratoria de desierta Ginicamente procedera por motivos o causas que impidan la escogencia
objetiva y se declararé en acto administrativo, en el cual se sefialan en forma expresa y detallada las
razones que han conducido a esa decision (Ley 80 de 1993, articulo 25 numeral 18)

| XVI.  CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYME |

Conforme al Articulo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015 modificado por el Decreto 1860 de 2021, las
Entidades Estatales independiente de su régimen de contratacién, los patrimonios auténomos constituidos por
Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la convocatoria de los
Procesos de Contratacién con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con minimo un (01) afio de
existencia, cuando concurran los siguientes requisitos.

El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos de
América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que pera el efecto determina cada dos afios el
Ministerio de Comercio, industria y turismo.

Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombiana para limitar la convocatoria a Mipyme
colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacién, los patrimonios
autonomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir
estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la expedicion del acto administrativo de apertura, o el
que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto social les permite
ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.
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Nota: Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la calidad de Mipyme,
podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuesta en el presente
articulo.

Acreditacion de requisitos para participar en convocatoria limitadas. La Mipyme colombianas deben
acreditar que tiene el tamafio empresarial establecia por la ley de la siguiente manera:

e Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil.

e Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o
revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjunto copia del certificado de existencia y representacién
legal expedido por la Cdmara de Comercio o por autoridad competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacién empresarial establecido de conformidad
con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

[ XVI.  COMUNICACION DE ACEPTACION DE LA OFERTA |

La institucién educativa comunicara al proveedor la aceptacion de la oferta a través de correo electrénico,
mediante el cual el proponente seleccionado quedara informado de la aceptacién de la misma, la cual
constituye, para todos los efectos, el contrato celebrado, documento sobre el cual se hara el registro
presupuestal del compromiso.

| XVII. LIQUIDACION |

El contrato debera liquidarse en los casos previstos por el articulo 60 de la Ley 80 de 1993, parcialmente
subrogado por el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007, lo cual debera realizarse dentro de los cuatro (4) meses
siguientes a la fecha de terminacion del contrato.

[ XIX. PERFECCIONAMIENTO Y REQUISITOS DE EJECUCION |

El contrato se entenderéa celebrado y perfeccionado desde de su firma. Para la ejecucion del contrato en todo
caso se requerira la expedicion del registro presupuestal, la aprobacion de la garantia Unica y suscripcién del
acta de inicio.

| XX. CRONOGRAMA DEL PROCESO |

Actividad Fecha Lugar
Publicacion de la invitacidn
publica y documentos del 08 de junio de 2026
proceso de contratacién

Pagina de Secop Il y web de la
Institucion

tesorerianormalflorencia@gmail.com
o en fisico oficina de Tesoreria
Normal Superior

Plazo para presentar 09 de junio de 2026
observacion y/o sugerencias a la Hasta las 10:00 am
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Invitacion y a los Documentos
del Proceso de Contratacién
Plazo méximo para expedir 09 de junio de 2026

adendas Hasta las 12:00 m Pagina de Secop
Fecha de_cierre (fgcha limite 09 de junio de 2026 En fisico oficina de Tesoreria Normal
para la presentacion de las _ .
Hasta las 3:00 pm Superior

ofertas)

Institucion ~ Educativa ~ Normal
Apertura de ofertas 09 de junio de 2026 Superior de Florencia, Oficina de

Tesoreria
Evaluacion de las ofertas, Factor Institucion Educativa Normal
Seleccion  Menor Precio 'y 09 de junio de 2026 Superior de Florencia, Oficina de
verificacién de Requisitos. Tesoreria
Publicacion - del  informe - de 09 de junio de 2026 Pagina SECOP I
evaluacion
Respuesta a observaciones e I
informe final de evaluacion (en 10 de junio de 2026 Pagina SECOP ||

Hasta las 11:00 am
caso de que se presenten

Comunicacion de aceptacién de
la oferta 0 de declaracién de 10 de junio de 2026 Oferente — Pagina Secop |l
desierto del proceso.

Dentro de los tres (3) dias
Firma del Contrato y Expedicién | siguientes a la publicacién del | Institucion ~ Educativa ~ Normal
del Registro Presupuestal comunicado de aceptacion de | Superior de Florencia

ofertas

La entidad podra correr el cronograma después del cierre sin necesidad de emitir adenda

Atentamente,

FARY
WILLYAN HURTADO ZAMBRANO
Rector
Aprob6
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FORMATO No. 1
CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA

(lugar y fecha)

Sefiores

INSTITUCION EDUCATIVA NORMAL SUPERIOR
Kilémetro 3 via aeropuerto

Florencia — Caqueta

Referencia: Proceso de contratacion INV-PUB-2026-005

El suscrito actuando como (persona natural; Representante Legal de la sociedad; representante del Consorcio
................... 0 Unién Temporal, integrado por ............; 0 como apoderado de ................... Segun poder
debidamente conferido y que adjunto a la presente), de acuerdo con la invitacién publica, hacemos la siguiente
propuesta para ‘PRESTACION DE SERVICIOS COMO OPERADOR LOGISTICO PARA EL
DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES Y SUMINISTRO DE MATERIALES Y ELEMENTOS
DECORATIVOS NECESARIOS PARA LA REALIZACION DEL "FESTIVAL DE VALORES
CAQUETENSE A TRAVES DEL SANJUANERO CAQUETENO Y DIA DEL ESTUDIANTE" EN LA
SEDE PRIMARIA DE LA INSTITUCION EDUCATIVA NORMAL SUPERIOR DE FLORENCIA.” y, en
caso que sea aceptada por la Institucién, nos comprometemos a firmar el contrato correspondiente.

Declaramos asi mismo:

¢ Que esta propuesta y el contrato que llegare a celebrarse solo comprometen a los firmantes de esta carta.

¢ Que ninguna entidad o persona distinta a los firmantes tiene interés comercial en esta propuesta ni en el
contrato probable que de ella se derive.

e Que conocemos la informacion general y demas documentos de la invitacién publica del presente proceso
de seleccion, y que aceptamos los requisitos en ellos contenidos.

e Que asumimos el reconocimiento y asuncion, de los riesgos previsibles que puedan surgir en la ejecucion
del contrato.

e Que NO nos hallamos incursos en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en la Ley y
que NO nos encontramos en ninguno de los eventos de prohibiciones especiales para contratar.

e Que los recursos destinados al proyecto propuesto son de origen licito y que NO hemos participado en
actividades delictivas, asi como no hemos recibido recursos o facilitado actividades contrarias a la ley.

¢ Que, si se nos adjudica el contrato, nos comprometemos a constituir las garantias requeridas y a suscribir
éstas y aquél dentro de los términos sefialados para ello.

¢ Que manifiesto expresamente haber leido y conocer el estudio previo y el pliego de condiciones definitivo,
asi como todos y cada uno de los aspectos del contrato (cantidades, precios unitarios y totales, localizacion,
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procesos y procedimientos técnicos a aplicar, asi como todo lo relacionado a la celebracién ejecucion del
mismo), Y en consecuencia me someto a las condiciones establecidas.

e Que autorizamos a la Institucion Educativa a la notificacion y comunicaciéon de todos los mensajes y
actuaciones que surjan durante el proceso a través del COrre0: ...........ooovvvvviveiieeiiiiiie e,

Atentamente,

Nombre del proponente
No. de identificacion
Direccion

Correo electronico
Teléfono

Firma
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FORMATO No. 2
OFERTA ECONOMICA
(lugar y fecha)
Sefiores

INSTITUCION EDUCATIVA NORMAL SUPERIOR
Kilémetro 3 via aeropuerto
Florencia — Caqueta

Referencia: Proceso de contratacion INV-PUB-2026-005, cuyo objeto es: “PRESTACION DE SERVICIOS
COMO OPERADOR LOGISTICO PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES Y SUMINISTRO
DE MATERIALES Y ELEMENTOS DECORATIVOS NECESARIOS PARA LA REALIZACION DEL
"FESTIVAL DE VALORES CAQUETENSE A TRAVES DEL SANJUANERO CAQUETENO Y DIiA
DEL ESTUDIANTE" EN LA SEDE PRIMARIA DE LA INSTITUCION EDUCATIVA NORMAL
SUPERIOR DE FLORENCIA.”

Estimados sefiores:

Me permito presentar oferta economica al proceso de la referencia como detallo a continuacion:

ltem Detalle ynidad | Cantidad | V2" | Valor Total
MANTELERIA: Suministro de manteles de 5.0

x 2.50 metros, en tela tipo poliester, color a
1 | definir por la Institucion, sin roturas, manchas | Unidad 3
ni defectos visibles. Deberan ser entregados
limpios y doblados el dia del evento.
HIDRATACION: Suministro de agua potable
purificada, presentacion en botella plastica
individual de 300 ml, tapa rosca hermética, con Botella 20
Registro Sanitario INVIMA vigente, apta para 1,400.00 28,000.00
consumo humano y entregada dentro de la
fecha de vencimiento.

HIDRATACION: Suministro de agua potable
purificada en bolsa plastica individual de 300
3 |ml, sellada herméticamente, elaborada en | Unidad 50
material apto para contacto con alimentos, con
Registro Sanitario INVIMA vigente al momento
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de la entrega, dentro de la fecha de
vencimiento y en oOptimas condiciones de
conservacion para consumo humano.
HIDRATACION:  Suministro de bebida
hidratante isoténica sabor a eleccion de la
Institucion, presentacion en botella plastica
individual de 500 ml, con contenido minimo de
sodio, potasio y carbohidratos, tapa rosca
4 | hermética, etiquetada conforme a la normativa | Botella 20
sanitaria vigente, con Registro Sanitario
INVIMA vigente al momento de la entrega,
dentro de la fecha de vencimiento y en dptimas
condiciones de conservacion para consumo
humano.

CORONAS Y BANDAS CEREMONIALES:
Suministro de coronas decorativas y bandas
distintivas para reinas o representantes del
evento. Elaboradas en material termoplastico,
5 |metalico o texti de acabado brillante, | Unidad 3
resistente a la manipulacién durante el evento,
con decoracion en pedreria, lentejuelas o
similar, adecuadas para acto protocolario
institucional

ARREGLOS FLORALES: Suministro de
ramos de flores naturales o artificiales de alta
calidad, para decoracidn del escenario y mesa RaMoS 3
principal del evento. El color y tipo de flor seran 70,000.00 | 210,000.00
definidos por la Institucién, sin que ello
impligue variacion en el valor del contrato
ALQUILER TRAJES MAESTRO Y MAESTRA
DE CEREMONIA: Alquiler de trajes formales
completos (masculino y femenino) para los
presentadores del evento. Los trajes deberan
7 | estar en perfecto estado, limpios, planchados | Unidad 2
y adecuados para acto protocolario
institucional. El contratista debera garantizar el
ajuste adecuado de los trajes a los usuarios
designados por la Institucion.

ALQUILER TRAJES DE BAILE
8 |SANJUANERO CAQUETENO: Alquiler de| Traje 12
trajes tipicos para la danza del Sanjuanero

5,000.00 | 100,000.00

120,000.00 | 360,000.00

380,000.00 | 760,000.00

110,000.00 | 1,320,000.00
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Caquetefio, ~ completos  (blusa/camisa,
falda/pantalon, sombrero y accesorios), sin
roturas, manchas, descosidos ni deterioro
visible, limpios y en condiciones adecuadas
para presentacion artistica en tarima
BANDERAS MUNICIPIOS DEL CAQUETA:
Suministro de banderas de los municipios de
San José del Fragua, Morelia, Belén de los
Andaquies, San Vicente del Caguan, La
Montarita y EI Paujil. Dimensiones: 1.50 Unidad 6
metros de alto x 1.00 metro de ancho. 75,000.00 | 450,000.00
Elaboradas en tela tipo poliéster, con colores
institucionales ~ firmes, sin  destefiido  ni
defectos visibles, con dobladillo perimetral y
ojales metalicos para instalacion.
Paleta de agua a base de pulpa de fruta
natural (mango y/o maracuya), con
presentaciones de 75 gramos, empacada
10 |individualmente en bolsa de polietileno de baja | Unidad | 1000
densidad apta para alimentos, El producto
debe contar con Registro Sanitario vigente, se
debe garantizar entrega y cadena de frio.
Suministro velo decorativo color blanco de 10
metros de longitud, elaborado en tela tipo tul,
11 |apto para ambientacién y decoraciéon de | Unidad 3
eventos, en color blanco uniforme, libre de
roturas, manchas o defectos visibles.
Suministro velo decorativo color rojo de 10
metros de longitud, elaborado en tela tipo tul,
12 |apto para ambientacién y decoracion de | Unidad 3
eventos, en color rojo uniforme, libre de
roturas, manchas o defectos visibles.
Suministro e instalacién de un pendon
publicitario horizontal en lona banner, de
dimensiones 6,0 metros de ancho por 3,0
13 | metros de alto, impreso a full color, con | Unidad 1
acabados necesarios para su correcta
instalacion 'y exhibicion. El disefio sera
suministrado por la Institucion Educativa.
TOTAL 6,000,000.00

1,600.00 |1,600,000.00

70,000.00 | 210,000.00

70,000.00 | 210,000.00

452,000.00 | 452,000.00
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Oferta total por valor de: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX ($XXXXXXX)

Para los efectos de la presente oferta econémica declaro que:

1. El servicio ofertado cumple con las condiciones técnicas previstas en los estudios previos
correspondiente al proceso de contratacién de la referencia y contienen lo minimo que necesita la
entidad para satisfacer el bien objeto del presente proceso de seleccion.

2. El valor aqui ofertado incluye todos los gastos, costos derechos, impuestos, tasas y demas
contribuciones que se causen con ocasion de la presentacion de la oferta, suscripcion y ejecucion del
contrato, de acuerdo con las normas legales vigentes, ya que estos se entienden por cuenta de la
firma que represento.

3. La oferta econdmica tiene una vigencia de: 30 dias.

Atentamente,

Nombre del proponente
No. de identificacion
Direccién

Correo electronico
Teléfono

Firma
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FORMATO No. 03
RESUMEN DE EXPERIENCIA
(lugar y fecha)
Sefiores

INSTITUCION EDUCATIVA NORMAL SUPERIOR
Kilémetro 3 via aeropuerto
Florencia — Caqueta

Referencia: Proceso de contratacion INV-PUB-2026-005, cuyo objeto es: “PRESTACION DE SERVICIOS
COMO OPERADOR LOGISTICO PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES Y SUMINISTRO
DE MATERIALES Y ELEMENTOS DECORATIVOS NECESARIOS PARA LA REALIZACION DEL
"FESTIVAL DE VALORES CAQUETENSE A TRAVES DEL SANJUANERO CAQUETENO Y DIiA
DEL ESTUDIANTE" EN LA SEDE PRIMARIA DE LA INSTITUCION EDUCATIVA NORMAL
SUPERIOR DE FLORENCIA.”

ACREDITACION DE EXPERIENCIA SOLICITADA

Contrato Vigencia del contrato Plazo de Valor
item Iniciacion Terminacién | ejecucion V.alortotal ejecutado
Objeto | Contratante | No | DD-MM- DD-MM-AA | meses ejecutado | en

AA SMMLV
1
2
Sumatoria

Nombre del proponente
No. de identificacion
Direccion

Correo electronico
Teléfono

Firma
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FORMATO No. 4
FORMATO DE CONDICIONES FICHAS TECNICAS

(lugar y fecha)

Sefiores

INSTITUCION EDUCATIVA NORMAL SUPERIOR
Kilémetro 3 via aeropuerto

Florencia — Caqueta

Referencia: Proceso de contratacion INV-PUB-2026-005, cuyo objeto es: “PRESTACION DE SERVICIOS
COMO OPERADOR LOGISTICO PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES Y SUMINISTRO
DE MATERIALES Y ELEMENTOS DECORATIVOS NECESARIOS PARA LA REALIZACION DEL
"FESTIVAL DE VALORES CAQUETENSE A TRAVES DEL SANJUANERO CAQUETENO Y DIiA
DEL ESTUDIANTE" EN LA SEDE PRIMARIA DE LA INSTITUCION EDUCATIVA NORMAL
SUPERIOR DE FLORENCIA.”

Respetados sefiores:

Por medio de este documento (nombre o razén social del proponente) en
adelante el “Proponente” manifiesto el conocimiento, aceptacién y cumplimiento de todos y cada uno de las
condiciones técnicas exigidas, en el numeral 2.4 de la presente invitacion publica para el cumplimiento de la
propuesta. En tal sentido me obligo con la Institucién Educativa a dar cumplimiento estricto a los mismos en
caso de que se me adjudique el contrato.

Las condiciones técnicas se detallan a continuacién (Ficha Técnica)

ltem Detalle Unidad Medida | Cantidad
MANTELERIA: Suministro de manteles de 5.0 x 2.50 metros,
en tela tipo poliester, color a definir por la Institucién, sin
roturas, manchas ni defectos visibles. Deberan ser
entregados limpios y doblados el dia del evento.
HIDRATACION: Suministro de agua potable purificada,
presentacion en botella plastica individual de 300 ml, tapa
2 | rosca hermética, con Registro Sanitario INVIMA vigente, apta Botella 20
para consumo humano y entregada dentro de la fecha de
vencimiento.

HIDRATACION: Suministro de agua potable purificada en
bolsa plastica individual de 300 ml, sellada herméticamente,

Unidad 3

Unidad 50
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elaborada en material apto para contacto con alimentos, con
Registro Sanitario INVIMA vigente al momento de la entrega,
dentro de la fecha de vencimiento y en Optimas condiciones
de conservacion para consumo humano.

HIDRATACION: Suministro de bebida hidratante isotonica
sabor a eleccion de la Institucion, presentacion en botella
plastica individual de 500 ml, con contenido minimo de sodio,
potasio y carbohidratos, tapa rosca hermética, etiquetada
conforme a la normativa sanitaria vigente, con Registro
Sanitario INVIMA vigente al momento de la entrega, dentro de
la fecha de vencimiento y en odptimas condiciones de
conservacion para consumo humano.

CORONAS Y BANDAS CEREMONIALES: Suministro de
coronas decorativas y bandas distintivas para reinas o
representantes del evento. Elaboradas en material
5 |termoplastico, metalico o textil de acabado brillante, resistente Unidad 3
a la manipulacién durante el evento, con decoracion en
pedreria, lentejuelas o similar, adecuadas para acto
protocolario institucional

ARREGLOS FLORALES: Suministro de ramos de flores
naturales o artificiales de alta calidad, para decoracién del
6 |escenario y mesa principal del evento. El color y tipo de flor Ramos 3
seran definidos por la Institucion, sin que ello implique
variacion en el valor del contrato

ALQUILER TRAJES MAESTRO Y MAESTRA DE
CEREMONIA:  Alquiler de trajes formales completos
(masculino y femenino) para los presentadores del evento.
7 |Los trajes deberan estar en perfecto estado, limpios, Unidad 2
planchados y adecuados para acto protocolario institucional.
El contratista debera garantizar el ajuste adecuado de los
trajes a los usuarios designados por la Institucion.
ALQUILER  TRAJES DE BAILE  SANJUANERO
CAQUETENO: Alquiler de trajes tipicos para la danza del
Sanjuanero  Caquetefio, =~ completos  (blusa/camisa,

Botella 20

8 falda/pantaln, sombrero y accesorios), sin roturas, manchas, Traje 12
descosidos ni deterioro visible, limpios y en condiciones
adecuadas para presentacion artistica en tarima
BANDERAS MUNICIPIOS DEL CAQUETA: Suministro de

9 banderas de los municipios de San José del Fragua, Morelia, Unidad 6

Belén de los Andaquies, San Vicente del Caguéan, La
Montafiita y El Pauijil. Dimensiones: 1.50 metros de alto x 1.00

“Con Virtud, Ciencia y Trabajo, construiremos un mundo mejor”

Kilémetro 3 via al Aeropuerto Fax: 344689 Indicativo: 988 Conmutador: 353082 Florencia-Colombia

PAgina 34 de 36



MINISTERIO DE EDUCACIQN NACIONAL
SECRETARIA DE EDUCACION MUNICIPAL

INSTITUCION EDUCATIVA NORMAL SUPERIOR

Res. Jornada Unica No. 070 del 1 de febrero de 2021 expedida por la Secretaria de Educacion Municipal
Res. Acreditacion No. 001473 del 7 de febrero de 2019 expedida por el Ministerio de Educacién Nacional
FLORENCIA - CAQUETA

DANE: 183001000940 NIT: 900009397-4 ICFES: 031195

metro de ancho. Elaboradas en tela tipo poliéster, con colores
institucionales firmes, sin destefiido ni defectos visibles, con
dobladillo perimetral y ojales metélicos para instalacion.

Paleta de agua a base de pulpa de fruta natural (mango y/o
maracuya), con presentaciones de 75 gramos, empacada
10 |individualmente en bolsa de polietileno de baja densidad apta Unidad 1000
para alimentos, El producto debe contar con Registro
Sanitario vigente, se debe garantizar entrega y cadena de frio.
Suministro velo decorativo color blanco de 10 metros de
longitud, elaborado en tela tipo tul, apto para ambientacion y

" decoracién de eventos, en color blanco uniforme, libre de Unidad 3
roturas, manchas o defectos visibles.
Suministro velo decorativo color rojo de 10 metros de longitud,

19 elaborado en tela tipo tul, apto para ambientacion y Unidad 3

decoracion de eventos, en color rojo uniforme, libre de roturas,
manchas o defectos visibles.

Suministro e instalacién de un pendon publicitario horizontal
en lona banner, de dimensiones 6,0 metros de ancho por 3,0
13 | metros de alto, impreso a full color, con acabados necesarios Unidad 1
para su correcta instalacion y exhibicién. El disefio serd
suministrado por la Institucion Educativa.

Nombre del proponente
No. de identificacion
Direccién

Correo electronico
Teléfono

Firma
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FORMATO No. 5
CERTIFICADO DE INHABILIDAD E INCOMPATIBILIDAD

(lugar y fecha)

Sefiores

INSTITUCION EDUCATIVA NORMAL SUPERIOR
Kilémetro 3 via aeropuerto

Florencia — Caqueta

Referencia: Proceso de contratacion INV-PUB-2026-005, cuyo objeto es: “PRESTACION DE SERVICIOS
COMO OPERADOR LOGISTICO PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES Y SUMINISTRO
DE MATERIALES Y ELEMENTOS DECORATIVOS NECESARIOS PARA LA REALIZACION DEL
"FESTIVAL DE VALORES CAQUETENSE A TRAVES DEL SANJUANERO CAQUETENO Y DiA
DEL ESTUDIANTE" EN LA SEDE PRIMARIA DE LA INSTITUCION EDUCATIVA NORMAL
SUPERIOR DE FLORENCIA.”

CERTIFICADO BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO:

Yo, XXXXXXXXXXXXXXXXXXX mayor de edad, natural de XXXXXXXXXXXXXX, Identificado (a) con cedula
de ciudadania No. XXXXXX, expedida en XXXXXXX, En mi calidad de Representante legal de
XXOOXXXXXXXX

CERTIFICO:

Bajo la gravedad del juramento que se entiende con la mera presentacion de este escrito, que no me encuentro
incurso en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidades para contratar con el estado colombiano,
al igual que la firma que represento, de acuerdo al articulo 8 y 9 de la ley 80 de 1993, articulo 127 de la
constitucidén nacional, articulo 18 de la ley 1150 del 2007 y deméas normas aplicables para contratar con el
estado y, por consiguiente, con la institucion educativa.

En Constancia de lo aqui aseguro, firmo con esta certificacion en la fecha arriba consignada.

Nombre del proponente
No. de identificacion
Direccion

Correo electronico
Teléfono

Firma
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